Unidad REG'STRO UNlCO DE G|R-PC-05

Administrativa
Especial de RECICLADORES DE OFICIO- V7
BOGOTI\ ‘ Servicios RURO

Pablicos

1. OBJETO:

Establecer los criterios y mecanismos de actualizacion del Registro Unico de Recicladores de Oficio -
RURO.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica para los servidores de la Subdireccion de Aprovechamiento. Inicia con la
orientacidn previa a la radicacion de la solicitud de inclusion en el RURO, continua con las actividades para
la validacién y verificacion y finaliza con la organizacién y archivo de los documentos.

3. DEFINICIONES:

Actualizacion: Ajuste de la informacion registrada base de datos del Registro Unico de Recicladores de
Oficio por las novedades de: ingreso, retiro, suspensién o correccién. Toda actualizacion debe estar
soportada por un acto administrativo.

Aprovechamiento: Actividad complementaria del servicio publico de aseo que comprende la recoleccion
de residuos aprovechables, el transporte selectivo hasta la estacion de clasificacion y aprovechamiento o
hasta la planta de aprovechamiento, asi como su clasificacién y pesaje por parte de la persona prestadora.
1

Correccion: Cambios en la base de datos del Registro Unico de Recicladores de Oficio por errores
involuntarios en los registros (nombre cédula, sexo) o por solicitud del reciclador de oficio por cambios en
su identidad de género, cambio de nombres o apellidos.

Inclusion de Reciclador: Estado de incorporacion del reciclador en el Registro Unicos de Recicladores-
RURO y de la organizacidn de recicladores en el Registro Unico de Organizaciones -RUOR-.2

Organizacién de Recicladores de Oficio: - Son organizaciones de recicladores que, en cualquiera de
las figuras juridicas permitidas por la normatividad vigente, incluyan dentro de su objeto social laprestacién
del servicio publico de aseo en la actividad de aprovechamiento. 3.

Permanencia: Estado de continuidad que tiene la organizacion en el Registro Unico de Organizaciones
de Recicladores RUOR por mantener el cumplimiento de los criterios y requisitos establecidos en el
presente acto administrativo.*

Reciclador de oficio. Persona natural que realiza de manera habitual las actividades de recuperacion,
recoleccion, transporte, o clasificacion de residuos sélidos para su posterior reincorporaciéon en el ciclo
econdémico productivo como materia prima; que deriva el sustento propio y familiar de esta actividad®.

1 Decreto 596 de 2016 Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
2 Resolucién UAESP 196 de 2022
3 Resolucién UAESP 196 de 2022
4 Resolucion UAESP 196 de 2022
5 Decreto 596 de 2016 Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
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Retiro: Estado de exclusion del Registro Unico de Recicladores de Oficio RURO y del Registro Unico de
Organizaciones de Oficio RUOR por incumplimiento de uno o mas de los criterios o requisitos establecidos
en el presente acto administrativo.®

Separacidn en lafuente. Es la clasificacion de los residuos sélidos, en aprovechables y no aprovechables
por parte de los usuarios en el sitio donde se generan, de acuerdo con lo establecido enel PGIRS, para
ser presentados para su recoleccion y transporte a las estaciones de clasificacion y aprovechamiento, o
de disposicidn final de los mismos, segln sea el caso. ”

Suspension: Estado de inactividad de la inscripcion del reciclador o de la organizacion en el Registro
Unico de Recicladores-RURQO?

Verificacion. — Aplicacion de los procedimientos de verificacion y actualizacion del Registro Unico de
Organizaciones de Recicladores - RUOR y Registro Unico de Recicladores de Oficio - RURO con el
objetivo de comprobar que los recicladores y las organizaciones cumplan con los criterios y requisitos
exigidos en la presente resolucion. Esta verificacion puede realizarse para la inclusion en el RUOR vy el
RURO vy posteriormente en cualquier momento para los recicladores y organizaciones que ya se
encuentren registrados.®

4. NORMATIVA:

NUMERO DESCRIPCION

"Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1077de 2015 en lo relativo con el
esquema de la actividad de aprovechamiento del servicio publico de aseo y el
régimen transitorio para la formalizacién de los recicladores de oficio, y se dictan
otras disposiciones”

ARTICULO 2.3.2.5.5.1. Responsabilidades de los Entes territoriales. Los entes
territoriales incluiran en el "programa de inclusién de recicladores” del respectivo
Plan de Gestion Integral de Residuos Soélidos (PGIRS), de conformidad con el
numeral 9 del articulo 2.3.2.2.3.95 del presente decreto, como minimo lo
siguiente:

Decreto 596 de 2016

1. Un proyecto de capacitacion a los recicladores de oficio identificados en el
censo de la linea base y en sus actualizaciones posteriores el cual debera
disefarse teniendo en cuenta los siguientes aspectos (...)

“Por medio de la cual se modifica el Capitulo 2 del Anexo de la Resolucion No
SSPD 20151300054195 relacionado con la informacién a cargar en el Sistema
Resolucién No SSPS Unico de Informacién por parte de las alcaldias municipales y distritales”.Dando
20161300019435 del 11 |cumplimiento con la normativa mencionada el Distrito realizé en el mes de
de julio de 2016 noviembre el cargue al Sistema Unico de Informaciéon — SUI de los siguientes
indicadores:

6 Resolucion UAESP 196 de 2022
7 Decreto 596 de 2016 Ministerio de vivienda, ciudad y territorio”
8 Resolucion UAESP 196 de 2022
9 Resolucion UAESP 196 de 2022
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NUMERO DESCRIPCION

1. Indicador 31. Viabilidad del aprovechamiento en el marco del PGIRS y Censo
oficial de recicladores (Decreto 596 de 2016 y Resolucion 276 de 2016).

2. Formulario No. 7. Formato Listado de organizaciones de recicladores de
oficio en la jurisdiccion, atendiendo a los parametros del Decreto 596 de 2016 y
la Resolucién MVCT 276 de 2016, o la norma que las modifique o sustituya.

3. Formulario No. 8. Formato Listado de estaciones de clasificacion V|
aprovechamiento en el municipio que cuentan con (i) uso compatible con la|
actividad, y (ii) sistema de control de incendios

Resolucién No. SSPD -
20211000482115 del
trece (13) de septiembre
de 2021

“Por la cual se adicionan formatos de informacién al Capitulo 1 del Titulo 1 del
Anexo de la Resolucion SSPD No. 20151300054195 de 2015”, expedida por la
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios-SSPD-, en la cual los
entes territoriales deben realizar el reporte del “LISTADO DE
ORGANIZACIONES DE RECICLADORES DE OFICIO DISTRITAL O
MUNICIPAL” y del “LISTADO DE ESTACIONES DE CLASIFICACION Y
APROVECHAMIENTO EN EL MUNICIPIO QUE CUENTAN CON (l) USO
COMPATIBLE CON LA ACTIVIDAD, Y (ll) SISTEMA DE CONTROL DE
INCENDIOS” antes del 30 de noviembre de 2021

Auto 275 de 2011 de la
Honorable Corte
Constitucional

Acciones afirmativas en favor de la poblacién recicladora e identificacién de la
poblacién recicladora.

Decreto Distrital 345 de
2020

“Por el cual se adopta la actualizacion del Plan de Gestion Integral de Residuos
Sdlidos - PGIRS- del Distrito Capital, y se dictan otras disposiciones.”

“(...) Articulo 6°. Inclusion de la poblacion recicladora de oficio. Sin distincion
del esquema de prestacion que implemente el Distrito Capital para la prestacion
del servicio publico de aseo, la UAESP debera garantizar la inclusién de la|
poblacién recicladora de oficio en el mismo; lo cual debera reflejarse en los
programas, proyectos, actividades y metas planteadas en el Documento Técnico
de Soporte- DTS del Plan de Gestion Integral de Residuos

Sélidos — PGIRS.”

Resolucién 196 de 2022

Por la cual se realiza una nueva compilacién y actualizacion de los criterios,
mecanismos y el procedimiento para la actualizacion del Registro Unico de
Recicladores de Oficio- RURO- y del Registro Unico de Organizaciones de
Recicladores de Oficio — RUOR- y se dictan otras disposiciones para el
fortalecimiento de las Organizaciones de Recicladores de Oficio” Titulo I.

5. LNEAMIENTOS DE OPERACION:

Mantener la base de datos actualizada, previa verificacion en campo de los Recicladores de Oficio de
Bogota D.C., se realiza con el fin de identificar las personas beneficiadas de las acciones afirmativas
ordenadas por la Corte Constitucional.

El peticionario debera acercarse a las instalaciones autorizadas por la UAESP para solicitar inclusién al

RURO.
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Se entiende por Actualizacion del RURO: Todo acto administrativo que genere una modificacion de la
informacion registrada en la base de datos de Recicladores de Oficio. El Registro Unico de Recicladores
de Oficio -RURO- se actualiza Ginicamente por Acto Administrativo de:

Inclusién
Retiro

- Suspension
Correccién

El reciclador de oficio que solicite ser incluido en el Registro Unico de Recicladores de Oficio -RURO-,
debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ejercer la actividad de reciclador de oficio de manera permanente.

b) Ser ciudadano colombiano, mayor de edad.

¢) Radicar debidamente diligenciado, el formato de solicitud de inclusién establecido por la UAESP,
formato que se entregard en las instalaciones de la entidad el dia que se realice la solicitud.

d) Anexar a la solicitud, fotocopia de la Cédula de Ciudadania o fotocopia de cualquiera de los tres (3)
tipos de comprobantes que certifican la solicitud de tramite de un documento por primera vez,
duplicado, rectificacion o renovacion que expide la Registraduria Nacional del Estado Civil.

e) Anexar a la solicitud, certificado denominado “antecedentes disciplinarios, penales, contractuales,
fiscales y de pérdida de investidura” expedido por la Procuraduria General de la Nacion y el certificado
de estado cédula de ciudadania expedido por la Registraduria Nacional del Estado Civil. Los
anteriores -certificados pueden ser consultados en la pagina web de dichas entidades.

f)  Permitir la aplicacion del procedimiento de verificacidon determinado por la UAESP.

Si no es posible constatar la condicién de reciclador de oficio, se emitird respuesta negativa, la cual
sera notificada de manera personal y si ello no es posible se notificara por aviso cuando se desconozca
la informacion sobre el destinatario, el aviso se publicara en la pagina web de la UAESP y en todo caso en
un lugar de acceso al pablico de la entidad.

Si la Inclusiéon es negativa, el peticionario debera esperar dos (2) meses para volver a presentar la
solicitud de inclusion, sin exceder en el afio un maximo de tres (3) solicitudes radicadas en la entidad.

Suspensidn del reciclador de oficio en el RURO: La Subdireccion de Aprovechamiento suspendera la
inclusién del reciclador de oficio en el RURO mediante Acto Administrativo motivado, si pasados tres (3)
meses de la publicacién de la Resolucion de Inclusién no se ha reclamado el carné correspondiente.

Criterios para el retiro del Reciclador de Oficio en el RURO: La Subdireccion de Aprovechamiento
retirard mediante Acto Administrativo motivado, a aquellos recicladores inscritos en el Registro Unico de
Recicladores de Oficio -RURO-, en cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Falsedad probada en los documentos e informacién aportada en el momento de la verificacién por
parte de los representantes de la UAESP.

b) El fallecimiento del reciclador de oficio.

c) Derivar el sustento propio y familiar de otras actividades diferentes al oficio de reciclador.

d) Por solicitud expresa del reciclador de oficio.

e) Cancelacién o suspension de la Cédula de Ciudadania por parte de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.
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f)  Que, en el proceso de verificacién, solicitudes de entes de control o quejas de terceros debidamente
radicadas, se comprueben practicas indebidas o inadecuadas en las actividades del oficio.

g) Por completar seis (6) meses de suspension en el RURO sin haber subsanado.

Verificacion Aleatoria: Cuando la UAESP asi lo requiera, por solicitud de un tercero o por solicitud de un
Ente de Control, la Subdireccién de Aprovechamiento realizara aleatoriamente verificaciones de los
inscritos activos en el RURO.

Solicitudes para la elaboracién de carnés: Una vez se expide el acto administrativo las organizaciones
y los recicladores de oficio deben solicitar la elaboracién del carné.

Si el reciclador esta asociado a una organizacion, la solicitud debe ser realizada por esta,
enviando por correo electronico las fotografias de los recicladores.

Si la solicitud la realiza un reciclador que no se encuentra asociado debe acercarse a la oficina
de atencién al ciudadano, con su cédula de ciudadania o documento de identificacion para iniciar
el proceso de elaboracion de carné.

Correccion: La Entidad podra realizar la correccion con la informacion del radicado inicial de solicitud del
reciclador de oficio o si el reciclador de oficio realiza la solicitud aportando el soporte de la solicitud y copia

de la cédula.
6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Brindar orientacién previa a la
radicacion de la solicitud de
Inclusién en el RURO
Técnico operativo
Consulta en el Registro Unico de
Recicladores de Oficio - RURO el Profesional
estado del reciclador. Universitario GIR-EM-24
. . . ; Solicitud de
a) _Sl se encuentra incluido Registro Unico Profgspnal Inclusion en el
informa al reciclador que no de Recicladores Especializado Reqistro Gnico de
1 debe radicar nueva solicitud. € Recicla 9is
de Oficio - Contratista Recicladores de
. - L RURO Oficio - RURO
b) Si el peticionario tiene una
solicitud de inclusién, informa encargado de la
al reciclador que deberd atencion al publico
esperar dos (2) meses para
volver a presentar la solicitud Subdireccion de
una vez surtido el Aprovechamiento
procedimiento, sin exceder en
el afio un maximo de tres (3)
solicitudes radicadas en la
entidad.
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No

ACTIVIDADES

PUNTO DE
CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

c) Si el peticionario no esta
registrado y no esta en
proceso de inclusién, le
proporciona el formato de
solicitud y lo orienta frente a
los requisitos para adelantar
el tramite de solicitud.

La solicitud debe estar
debidamente firmada; en
caso de no firmar debera
colocar huella.

Radicar la solicitud inclusién en
el RURO

Recibe la solicitud de inclusion y
revisa los documentos adjuntos,
asigna numero de radicado vy
remite a la Subdireccién de
Aprovechamiento.

Sistema de
Gestion
Documental

Servidor ventanilla
de radicacion

GIR-FM-24
Solicitud de
Inclusion en el
Registro Gnico de
Recicladores de
Oficio — RURO
Radicado

Asignar radicado de solicitud
deinclusion en RURO

Asigna, al funcionario o contratista
encargado de realizar la
verificacién, los radicados de las
comunicaciones de solicitudes de
inclusion para continuar con
tramites de validacion y
verificacion en campo.

Sistema de
Gestion
Documental

Subdirector de
aprovechamiento

Realizar contacto para validar
informacién

Establece contacto telefénico con
el peticionario, con el fin de validar
la informacién suministrada en la
solicitud.

En caso de no ser posible realizar
contacto en la primera llamada,
realizara maximo 5 y minimo 3
llamadas, en horarios y fechas
diferentes cada una.

Si se establecié contactotelefénico
pero el solicitante realiza cambio
de la informacién

suministrada en la solicitud en

Profesional
Universitario

Profesional
Especializado

Contratista
designado

Subdireccion de
Aprovechamiento

Registro de
llamadas
realizadas
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No

ACTIVIDADES

PUNTO DE
CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

cuanto a dias, horarios, barrios y
localidades en los cuales realiza
la actividad de aprovechamiento
informa que no se podra realizar la
inclusién y lo registra en el formato
de verificacién, en el campo de
observaciones relata la gestion
realizada y anexa el registro de
llamadas realizadas.

Si no es posible contactar el
reciclador de oficio porque no
contesta, contesta un tercero, o se
va a correo de voz determina de
manera inmediata la no inclusion
y diligencia en el campo de
observaciones del formato de
verificacion la gestion realizada y
anexara el registro de llamadas
realizadas.

Si el peticionario informa que no
esta interesado en la verificacion
que no sabe que es la UAESP o
que se dedica a otra actividad
diferente al aprovechamiento de
residuos, determinala no inclusion

Sirealiza contacto y el peticionario
no ha realizado cambio de la
informacion registrada en la
solicitud, informa el tramite a
seguir en el proceso

de registro.

¢ Se determina la inclusion?

Si: ContinlGia con la pregunta No 5
No: Continda con la actividad No
7

Realizar la verificaciébn en
campo

Sin previo aviso efectla visita de
campo Yy verifica si el peticionario
cumple con los criterios
establecidos en la resolucién 196
de 2022 o aquella que lamodifique
0 sustituya, para ser

Profesional
Universitario

Profesional
Especializado

Contratista
designado

GIR-FM-04
Verificacion de
Inclusién
Poblacién
Recicladora (fisico
o digital —
Terminal)
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No

ACTIVIDADES

PUNTO DE
CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

incluido como recicladqr de oficio
en el Registro Unico de
Recicladores de Oficio - RURO.

Subdireccién de
Aprovechamiento

¢ Se considera viable la inclusién
en el RURO?

Si: contindia con la actividad No 6

No: ContinGla con la actividad No
7

Consolidar y cargar la
informacién al sistema de
informacién documental vy
conformar el expediente Fisico

Anexa al radicado de solicitud el
formato de verificacion en PDF
diligenciado completamente vy
firmado por el solicitante y el
profesional que realiza la visita,
acompafiado de dos registros
fotogréaficos georreferenciados:
uno del peticionario con sumaterial
y medio recolecciéon(Costal, carro
de mercado, zorro ocarreta, triciclo
entre otros) y otro del lugar de
recoleccion (shut o espacio
publico)

Entrega a la persona designadapor
el subdirector de aprovechamiento

la
documentacién fisica y digital por
medio del sistema de gestion
documental como anexo al
radicado de entrada.

Toda la documentacion fisica
resultado de la verificacién debera
ser entregada a la persona
asignada para la conformacién del
respectivo expediente fisico.

Nota: La documentacion que se
encuentra radicada en el Sistema
de Correspondencia no debera
ser impresa.

Continua en la actividad No 8.

Sistema de
Gestion
Documental

Profesional
Universitario o
Profesional
Especializado o
Contratista
designado

Subdireccion de
Aprovechamiento

©

SGS

CO16/7252

Péagina 8 de 15

DE-FM-16

V4




REGISTRO UNICO DE

e GIR-PC-05
Especial de g RECICLADORES DE OFICIO- V7
Servicios
BOGOTA\ | iie RURO
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Responder 'y notificar al
solicitante acerca de la no
inclusion en el RURO
Anexa al radicado de la solicitud el
formato de verificacion en PDF, en
el cual en el campo de Profesional
observaciones debe estar relatada Universitario
la gestién realizada, soporte de Comunicacion
llamadas o foto georreferenciada . Profesional .
. Sistema de . oficial externa
7 del lugar donde se trz_‘;\to de Gestion Especializado
establecer contacto (este si no fue
. . Documental . Soporte de
posible establecer contacto en dia Contratista ..
L : notificacion
de la verificacion). designado
Subdireccién de
Emite respuesta negativa y la Aprovechamiento
notifica de manera personal, siello
no es posible notifica por aviso. El
aviso se publica en lapagina web
de la UAESP y en
todo caso en un lugar de acceso
al publico de la entidad.
Técnico Operativo
Revisar documentos reportados
por el verificador y actualizar Profesional
matriz en Excel Universitario
Revisa la documentacion fisica y Profesional
virtual (Sistema de Gestion Especializado
Documental), verifica que esté .
8 o . . Matriz en Excel
completa y que lo fisico y virtual Contratista
coincidan. designado
Actualiza la matriz en Excel Subdireccién de
incorporando la informacion Aprovechamiento
registrada en el formato de
verificacion. Subdirector de
Aprovechamiento
Convocar y realizar comité de
verificaciéon del procedimiento
del registro Unico de
recicladores de oficio -RURO-
9 Convoca a los miembros del Subdlrector de Acta de Comité
o ; . aprovechamiento
comité para validar los criterios y
requisitos para aprobar las
inclusiones, suspensiones, retiros
y no inclusiones de los
Recicladores de Oficio en RURO
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PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO

en lo que tenga referencia a:

- Solicitudes de Registro con
antecedentes penales, fiscales y
disciplinarios.

- Casos identificados para
suspension de conformidad al
articulo sexto de la resolucion 196
de 2022.

- Retiro del RURO por incurrir en
las causales contenidas en el
articulo séptimo de la resolucién
196 de 2022.

- Otros que requieran tratarse.

10

Proyectar el Acto
Administrativo de actualizaciéon
del RURO

Proyecta el acto administrativo y
genera la comunicacién oficial
interna dirigida a la Subdireccién
de Asuntos Legales, solicitando la
revision del Acto Administrativo
(resolucion) de actualizacién al
Registro Unico de Recicladores de
Oficio — RURO

Para lo cual anexa:

- Proyecto de acto
administrativo
- Listados de Inclusion,

correccion o retiro.
- Documentacion soporte.

Radica la solicitud en el sistema
de gestion documental de la
entidad y asigna al subdirector (a)
para firma de la solicitud y su
posterior envio a la Subdireccion
de Asuntos Legales.

a) Para Retiro: Retiro del RURO
se realizara en caso de cumplirse
alguno de los siguientes criterios:
1. Falsedad probada en los
documentos e informacion

Verificar
conforme a los
criterios
definidas

Cruce de Datos
Sistema de

Gestion
Documental

Técnico Operativo

Profesional
Universitario

Profesional
Especializado

Contratista
designado

Subdireccién de
Aprovechamiento

Subdirector de
Aprovechamiento

Proyecto de
Resolucién
Modificatoria

Base de datos con
el listado de los
recicladores a

retirar y correccion
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ACTIVIDADES
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CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

aportada en el momento de la
verificacion por parte de los
representantes de la UAESP.

2. Elfallecimiento del recicladorde
oficio.

3. Derivar el sustento propio y
familiar de otras actividades
diferentes al oficio de reciclador.

4. Por solicitud expresa del
reciclador de oficio.

5. Cancelacién o suspension de la
Cédula de Ciudadania por partede
la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

6. Que, en el proceso de
verificacion, solicitudes de entesde
control o quejas de terceros
debidamente radicadas, se
comprueben practicas indebidas o
inadecuadas en las actividades
del oficio.

7. Por completar seis (6) meses
de suspension en el RURO sin
haber subsanado.

b) Suspensién: La Subdireccion
de Aprovechamiento suspenderala
inclusion del reciclador de oficioen
el RURO mediante Acto
Administrativo motivado, Si
pasados tres (3) meses de la
publicacion de la Resolucion de
Inclusibn no haya reclamado el
carné correspondiente.

c) Correccidén: Correccion en el
RURO Recicladores que fueron
incluidos en el Registro Gnico de
recicladores de oficio-RURO, que
requieren correccion de numero
de cédula, nombre o sexo. La
Entidad podra realizar la
correccién con la informacién del
radicado inicial de solicitud del
reciclador de oficio o el reciclador
de oficio podra realizar la solicitud
aportando el soporte de la
solicitud y copia de la cédula.

©

SGS

CO16/7252

Pagina 11 de 15

DE-FM-16

V4




REGISTRO UNICO DE

Administratva GIR-PC-05
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PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Nota: procede correccion por
solicitud del reciclador de oficio
por cambios en su identidad de
género, cambio de nombres o
apellidos
Revisar el Acto Administrativo
de actualizacién del RURO .
Profesional
Recibe el radicado con la solicitud Universitario
de revision del acto administrativo, .
realiza la revisibn y ajustes Profgspnal .
pertinentes y lo devuelve para Especializado Res_o_lumor_w
1 continuar tramite de firma Modificatoria
- y Contratista Ajustada
numeracion. .
designado
De considerarlo necesario . .
. Subdireccién de
convoca las reuniones que
. . Asuntos Legales
considere necesarias en el marco
de la revision.
Adelantar tramites de firma,
numeracion y publicacion Auxiliar
Tramita la firma del Subdirector de Administrativo Acto
Aprovechamiento y la numeracion . S ,
L . - Secretario administrativo
del acto administrativo Pagina WEB ; : .
L - . ejecutivo Firmado y
(Resolucién), solicita copia del
12 ; . numerado
PDF, debidamente firmada vy Correo L .
. SR L Teécnico Operativo
numerada. Solicita la publicacién, Electrénico N
L . Comunicacion
en la pagina web a la Oficina de Subdireccién de oficial interna
TIC, indicando dénde debe ir Abrovechamiento
publicado (sitio de la pagina), la P
fecha de publicacién y el tiempo
de publicacién de ser requerido.
Técnico operativo
Actualizar la base de datos del Profesional
reciclador de oficio al RURO Universitario
Verificar los
13 Actualiza la informaciéon de los | datos en el Profesional Base de datos
recicladores de oficio en la base de | archivo Excelu Especializado RURO Oficial
datos oficial del Registro Unicode | otro formato.
Recicladores-RURO una vez Contratista
expedido el acto administrativo. designado
Subdireccién de
Aprovechamiento
Publicar en la pagina web de la Técnico operativo
14 | entidad para consulta al publico Pagina WEB
Profesional
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REGISTRO UNICO DE

Adminisrativa GIR-PC-05
Especialde RECICLADORES DE OFICIO- V7
BOGOT/\ | smico RURO
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Publica en la pagina WEB de la Universitario
entidad los actos administrativos
de actualizacion del RegistroUnico Profesional
de Recicladores de Oficio- RURO Especializado
para su consulta.
Contratista
designado Oficina
TIC
Profesional
universitario
Expedir Carnés Profesional
15 Expide los carnés conforme a los especializado
lineamientos establecidos por la .
. Contratista
Unidad. .
designado
Subdireccién de
Aprovechamiento
Remitir documentacién fisica y
virtual para archivo
a) Remite a la persona designada
por el Subdirector, los Secretario
documentos entregados por el ; ;
. b ejecutivo
profesional que realiz6 la
verificacion para su L .
N o Técnico operativo
16 organizacién 'y creacién de ) Documentos
expedientes. Contratista fisicos y virtuales
. . designado
b) Reasigna el radicado de Subdireccion de
entrada a la persona Aprovechamiento
designada por el Subdirector P
para que se asigne el
expediente virtual, aplique la
TRD y se cierre el radicado en
el sistema.
Organizar 'y archivar los
documentos
a) Recibe los documentos fisicos - .
Técnico operativo
generados en el proceso de
verificacion Contratista Documentos
17 TRD . .
. designado fisicos
b) Retira los documentos de . -
. Subdireccién de
ventanilla .
Aprovechamiento
c) Consolida y organiza la
documentacion
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Administrativa

Especial de
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REGISTRO UNICO DE GIR-PC-05
RECICLADORES DE OFICIO- V7
RURO

No

ACTIVIDADES

PUNTO DE

CONTROL RESPONSABLE REGISTRO

d) Conforma los expedientes
aplicando las TRD y
procedimientos documentales
establecidos por la entidad.

7.

CONTROL DE CAMBIOS:

Version Fecha

Descripcién de la modificacion

01

14/05/2013

Se adopta el procedimiento

02

06/12/2013

Se incorporan actividades con referencia al registro de los
recicladores de oficio conforme a las variables definidas y se
incorporan formatos para dejar registro de las actividades.

03

17/02/2014

Se actualiza nombre del procedimiento,

04

31/08/2015

Actualizacion del procedimiento

Se elimina el formato APROV-PCRURO-FM-02

Se elimina el formato APROV-PCRURO-FM-03 Formato verificaciéon
de recicladores de oficio

Se incorpora el formato APROV-PMRURO-FM-05 Notificacion
personal o masiva de inclusiéon o suspension del RURO

Se incorpora el formato APROV-PCRURO-FM-06 Verificacion de
identificacién como reciclador de oficio en campo.

05

09/06/2017

Actualizacién del procedimiento

Se incorporan y se eliminan actividades con referencia al registro de
los recicladores de oficio conforme a las variables definidas.

Se elimina el formato APROV-PC RURO-FM-05 Notificacion
Personal o Masiva de Inclusion, Suspension o Retiro del RURO.

Se ajusta la codificacion del procedimiento del RURO y de los
formatos que intervienen en el procedimiento.

Se modifica el formato APROV-PCRURO-FM-04 Solicitud de
inclusién a poblacion recicladora.

06

14/03/2019

Actualizacién del procedimiento

Se incorpora el formato GIR-FM-07 Carta de solicitud de inclusion a
poblacién recicladora de oficio.

Se elimina el formato APR-FM-06 Verificacién de identificacién como
reciclador de oficio en campo.

Se modifica el formato APROV-PCRURO-FM-04 Solicitud de
inclusion a poblacién recicladora. Se cambia codigo del formato GIR-
FM-04

07

28/09/2022

Se actualiza el procedimiento, incluyendo la normativa asociada,
definiciones aplicables, actividades y sistema de captura de datos,
teniendo en cuenta la resolucién 196 de 2022 “Por la cual se realiza
una nueva compilacion y actualizacion de los criterios, mecanismos
y el procedimiento para la actualizacion del Registro Unico de
Recicladores de Oficio- RURO- y del Registro Unico de
Organizaciones de Recicladores de Oficio — RUOR- y se dictan otras
disposiciones para el fortalecimiento de las Organizaciones de
Recicladores de Oficio”, se ajustan las actividades puntos de control
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REGISTRO UNICO DE

Eﬂ(’;;ﬁf?mmw GIR-PC-05
Especialde RECICLADORES DE OFICIO- V7
BOGOT/\ | iy RURO
Version Fecha Descripcion de la modificacion
y registros.
Se actualiza el nombre y campos del formato GIR-FM-04
Verificacién de inclusién poblacién recicladora.
Se actualiza el GIR-FM-24 Solicitud de Inclusién en el Registro Gnico
de Recicladores de Oficio - RURO
8. AUTORIZACIONES:
NOMBRE CARGO FIRMA

Elaboré

Blanca Yomar Lépez Delgadillo

Profesional especializado
Subdireccién de
Aprovechamiento

Brisa Julieth Salamanca Fonseca

Profesional Universitario
Subdireccion de
Aprovechamiento

Paola Andrea Paez Bello

Contratista Subdireccién de
Aprovechamiento

Francisco Suavita Garcia

Contratista Subdireccion de
Aprovechamiento

Luz Amparo Novoa Ramos

Profesional Universitario
Subdireccion de
Aprovechamiento

frieprate § Oxesgl

()

Ménica Baquero Rodriguez

Técnico Operativo —
Subdireccién de
Aprovechamiento

A
N\ —fg=—A
/ - T

Y

Reviso6

Alvaro Raul Parra Erazo

Subdirector Técnico
Subdireccion de
Aprovechamiento

Luz Mary Palacios Castillo

Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacion

Aprobo

Yesly Alexandra Roa Mendoza

Jefe Oficina Asesora de
Planeacion
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